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 سجل ممارسات حماية البيانات الشخصية تعليمات 

 2023لسنة  (24)قانون حماية البيانات الشخصية  من (18)من المادة  (د)بموجب الفقرة الصادرة 
 

المادة 

(1) 

(، 2024 سجل ممارسات حماية البيانات الشخصية تعليمات ) هذه التعليماتتسمى 

 ويعمل بها من تاري    خ إقرارها من مجلس حماية البيانات الشخصية. 

المادة 

(2) 

ي المخصصة لها أدناه، يكون للكلمات الاتية، أينما  -أ
ي هذه التعليمات، المعان 

 
وردت ف

 ما لم تدل القرينة على غير ذلك: 

ونيةمجموعة من الحقول : السجل ي  المنظمة الإلكير
الوحدة عير موقعها  توفرها والتر

ي الا
ون  ي يقوم المسؤول بتعبئتها بهدف  لكير

ي والتر
 
ي قيد المعلومات المطلوبة ف

السجل والتر

  بالمعالج أو بالمراقبالمسؤول أو ب تتعلق

ي يدخلها المسؤول معلومات السجل: 
ي هي المعلومات التر

 
 السجل ف

المادة 

(3) 

دف هذه التعليمات الى توفير قاعدة بيانات وطنية حول حماية البيانات ته -أ
بشكل صحيح ومحدث وبالوقت  سجلوأن يتم ضبط معلومات الالشخصية 

ام المطلوب لتوثيق ما وبالإجراءات المتعلقة بمعالجة البيانات الشخصية ب الالير 
 يمكن الوحدة من أداء مهامها وممارسة صلاحياتها.  

 المادة

(4) 

ي سجل ممارسات حماية  -أ
ون  يسمى السجل الذي توفره الوحدة عير موقعها الالكير

 البيانات الشخصية

المادة 

(5) 

 يتكون السجل من القوائم التالية -أ
فة عليه -1  اسم المسؤول كما هو معتمد لدى الجهات الحكومية المشر
 عنوان المسؤول -2
 التواصل للمسؤول معلومات  -3
 المعالجير  سماء أ -4
ي تتم معالجة البيانات من أجلها  -5

 الأغراض التر
ي يتم معالجتها -6

 فئات البيانات التر
ي ان وجد -7

 اسم المتلقر
 بالبيانات الاحتفاظ مدة -8
ي الفقرة )أ( من هذه أو تعديل يحق للوحدة إضافة او حذف  -ب

 
أي من القوائم الواردة ف

م المسؤول بإجراء التعديلات المطلوبة على معلومات السجل وفقا  المادة ويلير 
.  30لذلك خلال مدة    يوما من تاري    خ التغيير

 

المادة 

(6) 

م المسؤول  -أ ي الوقت المطلوب وبصورة صحيحة يلير 
 
بقيد معلومات السجل ف

 ومحدثة وغير ناقصة 
ي ت يقدم المسؤول كل الوثائق -ب

هوية المسؤول من  التحققوحدة لأغراض طلبها الالتر
ة   يوم من تاري    خ طلبها.  14خلال فير

المادة 

(7) 

ي  -أ
 
 فيجب على المسؤول معلومات السجلالمسؤول على  حال إجراء أي تغير  عند ف
 تعديل أن يعكس ذلك على السجل أي حدوث من  يوم 30خلال و 
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المادة 

(8) 

ي ارتكبها كل مسؤول.  للوحدةيحق  -أ
 إضافة قائمه الى السجل تتضمن المخالفات التر

ي أي وقت  بتنسيب من الوحدةيحق للمجلس و   -ب
 
حذف قوائم المخالفير  للقانون ف

ي عام على ارتكاب المخالفة وعدم ارتكاب أي مخالفة 
تراه الوحدة مناسبا أو بعد مض 

 جديدة خلال العام الذي يلىي المخالفة. 

 

 

 


